ADDITIONAL INSTRUCTIONS FOR TRANSLATIONS/REVISIONS REQUESTS

Necessary information for translation requests:

e Interlineated, monolingual, side-by-side, or paragraph-by-paragraph (see the samples on page 2
and 3.)

e Target language(s) requested.

e File format - source document is in (Word, InDesign, Desktop Publisher)

e File format - translation should be in (PDF, Word, InDesign)

e |sthere any text in the source document that should remain in English?

e Are there any logos or other images in the source document? Do they contain text to be
translated, or should any text remain in English?

e Approximate word count for NEW translation.

e What is the desired deadline/turn-around time?

e s this a Rush Job request? Give desired deadline/turn-around time.

e Are there any hyperlinks in the document? Should the target files be updated to direct towards
the hyperlinks?

e Any special formatting instructions.

o Intended audience(s) of the translation.

e Specific font(s) or other formatting requirements, if any, for the target documents.

e For website content translation, please submit text only in Word. The translation will be
provided in a side-by-side format.
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Samples:

Interlineated:

A petition has been filed seeking appointment of a guardian of your person.

(Se ha presentado una solicitud para designar un tutor legal de su persona.)

You will have a trial if you or your attorney object to the appointment of a guardian of your person. It
will be a jury trial unless you give up the right to a jury trial. (Se hard un juicio si usted o su abogado
se oponen a la designacion de un tutor legal de su persona. Se hard un juicio por jurado, a
menos que usted renuncie al derecho a un juicio por jurado.)

Paragraph-by-paragraph:

“NOTE: Use this form if you are an interested person (other than the minor or disabled person) who
asked the court to waive your right to notice in a guardianship case and want to revoke that waiver. File
this form in the circuit or orphans’ court that has jurisdiction over the guardianship. Your request is
effective on the date you file this revocation.

NOTA: Utilice este formulario si es una persona interesada (ademds del menor o la persona
discapacitada) que solicito al tribunal renunciar a su derecho a la notificaciones en un caso de tutela y
desea anular dicha renuncia. Presente este formulario ante el tribunal de circuito o tribunal
testamentario que tenga jurisdiccion sobre la tutela. Su solicitud entrard en vigencia el dia de la fecha en
que presente esta anulacion.”

Monolingual: (appropriate for announcements, administrative orders, brochures, flyers, and posters)
PAGINA DE INFORMACION PUBLICA: Revisada el 25 de noviembre de 2020.

Los tribunales de Maryland contindan observando el Plan de reapertura en fases. El lunes 30 de
noviembre de 2020 los tribunales de Maryland volvieron a la Fase Il, en respuesta al creciente aumento
en infecciones por COVID-19 en todo el estado. Para ver una tabla con todas las fases, consulte el Plan
de reapertura en fases de las operaciones de los tribunales de Maryland.

Oficinas de los secretarios Durante la actual Fase ll, las oficinas de los secretarios permaneceran
abiertas al publico para casos de emergencia, y con cita previa para otros asuntos.

Casos de violencia doméstica y rdenes de paz Durante la actual Fase ll, el tribunal atenderd nuevos
casos de érdenes de paz y de drdenes de proteccion durante los horarios del tribunal. Para presentar un
caso referente a una nueva orden de paz u orden de proteccion fuera del horario del tribunal visite a un
comisionado del tribunal de distrito. Su caso sera atendido.
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https://mdcourts.gov/coronavirusphasedreopening
https://mdcourts.gov/coronavirusphasedreopening

Side-by-side:

Maryland Court Help

Free. Online. In Person. By Phone

Centro de Ayuda de los Tribunales de Maryland
Gratis. En linea. En persona. Por teléfono

Free Online Classes
(Webinars)

FREE 1-hour classes taught by
attorneys from the Maryland Court
Help Centers. Watch live or on
demand.

Clases en linea
gratuitas

(seminarios web)

Clases GRATUITAS de 1 hora
impartidas por abogados de los
Centros de ayuda de los tribunales de
Maryland. Puede verlas en vivo o a

pedido.

Live Classes

Clases en vivo

Filing for Divorce in
Maryland

An attorney from the Maryland Courts
Help Center will guide you through
the Absolute Divorce form. Register

Solicitud de divorcio en

Maryland

Un abogado del Centro de Ayuda de
los Tribunales de Maryland le
orientara con respecto al formulario
de solicitud de divorcio absoluto.

Registrarse

Child Custody

Learn about child custody laws in
Maryland. Register

Custodia de un menor

Obtenga mas informacion sobre las
leyes de custodia de menores en

Maryland. Registrarse

Maryland AOC, Access to Justice, Court Interpreter Program, 2/2020




	1: 
	2: 
	3: 
	4: 
	5: 
	6: 
	7: 
	8: 
	9: 
	10: 
	11: 
	12: 
	13: 
	14: 
	15: 
	1_2: 
	2_2: 
	Live Classes: 
	Clases en vivo: 


